
 
 
 
 

ประกาศโรงพยาบาลคอนสวรรค 
เรื่อง แนวทางการยมืพัสดปุระเภทใชคงรปู และพสัดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐ 

 ........................................................... 
การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกันและการยืมนอกสถานที่ของ หนวยงาน 

ของรัฐ แหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ค.๒5๖0 ที่ ระบุวา 
การใหยืมหรือนําพัสดุไปใชโนกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการจะกระทํามิไดการยืมพัสดุ ประเภทใช
คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ผูยืมตองทําหลักฐานการยืมเนนลายลักษณอักษร แสดง เหตุผล และ
กําหนดวันสงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ ดังนี้ 

๑. การใหยืม หรือนําพสัดุไปใชในกิจการ ซึง่มิใชเพื่อประโยชนของทางราชการ จะกระทํามิได 
๒. การยืมพสัดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเนนลายลักษณอกัษรแสดงเหตุผล และกําหนดวัน 
สงคืบ โดยมหีลักเกณฑ ดังตอไปนี ้
(๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรบัอนุมัตจิากหัวหนาหนวยงานชองรัฐผู ใหยืม (๒) การใหบุคคล
ยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกับ จะตองไดรับอนมุัติจาก หัวหนาหนวยงาน ซึง่รบัผิดขอบพัสดุ
นั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรบัอนุมัติจากหัวหนา หนวยงาน ของรัฐ 
๓. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หาก เกิดขํารุดเสียหาย 
หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของ ตนเองหรือ 
ขดใชเนนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือซดใชเนนเงินตามราคาที่ เนนอยู 
ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 
(๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเนนไปตามหลกัเกณฑที่ กระทรวงการคลังกําหนด 
(๒) ราชการสวนทองถิ่น ใหเนนไปตามหลกัเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ เมืองพทัยา 
แลวแตกรณี กําหนด 
(๓) หนวยงานชองรัฐอื่น ใหเนนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นกําหนด 
๔. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อ หนวยงานชองรัฐผูยืม      
มีความจําเนนตองใชพัสดุนั้นเนนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของ รัฐผู'ใหยืมมี 
พัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไม,เนนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืมเนนลาย 
ลักษณอักษร ทั้งนี้โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเนนประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกัน 
สงคืนใหหนวยงานชองรัฐผูใหยืม เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ 
ใหยืมไปคืน ภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกําหนด 

ประกาศ ณ วันที่  1  ตุลาคม  2565 

  
(นางศรัญญา  พันธุทอง) 

ผูอํานวยการโรงพยาบาลคอนสวรรค   
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐ 

ของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุเฉพาะราชการบริหารสวนกลาง 
และราชการบริหารสวนกลางที่มีสาํนักงานตั้งอยูในสวนภูมิภาค 

ตามระเบียบระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจดัจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.๒560 
ขอ ๒๐๗ ถึงขอ ๒๐๙ (การยืม) 

 


