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เรื่อง .แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ  ประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 

.............................................................................................................................................................. 
เรียน หัวหนากลุมงาน/หัวหนางาน 

ตามมตทิี่คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒561   เห็นขอบใหหนวยงานภาครัฐเชารวม การ
ประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ(Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5   โดยใชแนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมิน คุณธรรมและ
ความโปรงใสในการดําเนินงาบของหนวยงานภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ที่ สํานักงาน ป.ป.ช. กําหนด 
มุงเนนการประเมินระดับการรบัรูของบุคลากรภายในและบคุลากรภายนอก ของ หนวยงานในประเด็นการใชทรัพยสิน
ของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบขอมลูการเปดเผยขอมลูสาธารณะ ของหนวยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและ
ความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (ITA) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ ถูกกําหนดเปนการ
ประเมินผูบริหารองคการ ประเด็นการกํากบัดูแลการ ทุจริตดวย นั้น 

สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ขอเรียนวา เพื่อเปนการสงเสริมมาตรการการปองกัน 

การทจุริตและผลประโยชนทบัซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอยมืทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐอัน 

เปนสาเหตหุนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิขอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกบัประโยชน 

สวนรวมในการใชทรัพยสินของราชการและการขอยมืทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ ตลอดจนเปนไปตามขอกําหนด 

ในการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 

๒๕๖5 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ที่ระบุ 

ถึงการใหยมืหรือนําพสัดุไปใชในกิจการซึง่มิใชเพื่อประโยชนของทางราชการนั้นจะกระทํามิได การยมืพสัดุ 

ประเภทใชคงรูปและการยืมพสัดุประเภทใชสิ้นเปลอืง ผูยมืตองทําหลักฐานการยืมเปนลายลกัษณอักษร แสดง 

เหตผุลและกําหนดวันสงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพสัดุประเภทใชคงรูป 

ระหวางหนวยงานของรัฐ การใหบุคคลยมืใชภายในสถานที่ของหนวยงานรัฐเดียวกัน และการยมืไปใชนอก 

สถานที่ของหนวยงานของรัฐ ดังนี ้

๑.การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรบัอนุมัตจิากหวัหนางานของรฐัผูใหยืม 

๒.การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรบัอนุมัติ จากหัวหนา 

หนวยงานซึ่งรับผิดขอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐจะตองไดรับอนมุัติ จากหัวหนา

หนวยงานรัฐ 

๓.ผูยืมพสัดุประเภทใชคงรูป จะตองนําพสัดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการได เรียบรอยหากเกิดขํารุด 

เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือ

ซดใชเปนพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดี่ยวกันหรือ ขดใชเปนเงินตามราคาทีเ่ปนอยูในขณะยืม 

๔.การยืม ....  



๔.การยืมพัสดปุระเภทสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรฐั ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อ หนวยงาน 

ของรัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและ หนวยงานของ

รัฐผูใหยืมมพีัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และให มีหลักฐาน

การยืมเปนลายลักษณอกัษร ทั้งนี้โดยปกตหินวยงานของรัฐผูยืมตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และ ปริมาณ 

เซนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

5.เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืม     

ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกําหนด 

การนี้ จึงขอใหทานและผูที่ไดรับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบให 

ปฏิบัติงานประพฤตปิฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกบัการยมืพัสดปุระเภทใชคงรปูและการยืมพัสดปุระเภทใช 

สิ้นเปลืองโดยใชใบยืมพสัดุประเภทใชคงรูป และพัสดปุระเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยมืพสัดุ 

ประเภทคงรปูและพัสดปุระเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่ในหนวยงาน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจงบุคลากรทุกระดับในสังกดัถือปฏิบัติอยางเครงครัดตอไป 
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ผูอํานวยการโรงพยาบาลคอนสวรรค   
 
 


