
 
 
 
 

ประกาศโรงพยาบาลคอนสวรรค 
เรื่อง แนวทางการยมืพัสดปุระเภทใชคงรปู และพสัดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐ 

 ........................................................... 
การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกันและการยืมนอกสถานที่ของ หนวยงาน 

ของรัฐ แหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ค.๒5๖0 ที่ ระบุวา 
การใหยืมหรือนําพัสดุไปใชโนกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการจะกระทํามิไดการยืมพัสดุ ประเภทใช
คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ผูยืมตองทําหลักฐานการยืมเนนลายลักษณอักษร แสดง เหตุผล และ
กําหนดวันสงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ ดังนี้ 

๑. การใหยืม หรือนําพสัดุไปใชในกิจการ ซึง่มิใชเพื่อประโยชนของทางราชการ จะกระทํามิได 
๒. การยืมพสัดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเนนลายลักษณอกัษรแสดงเหตุผล และกําหนดวัน 
สงคืบ โดยมหีลักเกณฑ ดังตอไปนี ้
(๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรบัอนุมัตจิากหัวหนาหนวยงานชองรัฐผู ใหยืม (๒) การใหบุคคล
ยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกับ จะตองไดรับอนมุัติจาก หัวหนาหนวยงาน ซึง่รบัผิดขอบพัสดุ
นั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรบัอนุมัติจากหัวหนา หนวยงาน ของรัฐ 
๓. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หาก เกิดขํารุดเสียหาย 
หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของ ตนเองหรือ 
ขดใชเนนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือซดใชเนนเงินตามราคาที่ เนนอยู 
ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 
(๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเนนไปตามหลกัเกณฑที่ กระทรวงการคลังกําหนด 
(๒) ราชการสวนทองถิ่น ใหเนนไปตามหลกัเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ เมืองพทัยา 
แลวแตกรณี กําหนด 
(๓) หนวยงานชองรัฐอื่น ใหเนนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นกําหนด 
๔. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อ หนวยงานชองรัฐผูยืม      
มีความจําเนนตองใชพัสดุนั้นเนนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของ รัฐผู'ใหยืมมี 
พัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไม,เนนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืมเนนลาย 
ลักษณอักษร ทั้งนี้โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเนนประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกัน 
สงคืนใหหนวยงานชองรัฐผูใหยืม เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ 
ใหยืมไปคืน ภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกําหนด 

ประกาศ ณ วันที่  1  ตุลาคม  2565 

  
(นางศรัญญา  พันธุทอง) 

ผูอํานวยการโรงพยาบาลคอนสวรรค   
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐ 

ของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุเฉพาะราชการบริหารสวนกลาง 
และราชการบริหารสวนกลางที่มีสาํนักงานตั้งอยูในสวนภูมิภาค 

ตามระเบียบระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจดัจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.๒560 
ขอ ๒๐๗ ถึงขอ ๒๐๙ (การยืม) 

 


