ลำดับขั้นตอนการจัดทำโครงการฯ ตามแบบมาตรฐาน
โครงการ........................................ ปีงบประมาณ 2558
1.  ชื่อโครงการ  (เขียนสั้น ๆ กะทัดรัด ระบุปีงบประมาณด้วย )
2.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ (ชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ)   * ไม่มีก็ได้
3.  ลักษณะโครงการ (โครงการใหม่ หรือ โครงการต่อเนื่อง)  * ไม่มีก็ได้
4.  หลักการและเหตุผล   (เขียนเหตุผลและความสำคัญที่ต้องจัดทำโครงการ เขียนในลักษณะ 
                                         บทความ พยายามเขียนให้โน้มน้าวใจ  ไม่ควรเกิน 1 หน้ากระดาษ)
5.  วัตถุประสงค์   (เขียนวัตถุประสงค์ของโครงการ เขียนจำแนกเป็นข้อๆ โดยใส่ตัวเลขกำกับข้อด้วย)
6.  เป้าหมาย
เชิงปริมาณ (ให้ใครเป็นผู้เข้าร่วมโครงการจำนวนกี่คน)
เชิงคุณภาพ (ให้ผู้ที่เข้าร่วมโครงการสามารถทำอะไรได้หรือมีความรู้เรื่องใด)
7.  วิธีการดำเนินการ  **(ไม่ต้องทำเป็นตาราง  แต่ให้เขียนจำแนกเป็นข้อตามขั้นตอน)
	ขั้นตอนการดำเนินงาน
	วันที่
	ผู้รับผิดชอบ

	1. ขั้นเตรียมการ
(รายละเอียดขั้นตอนการเตรียมการ)
	(วันที่เตรียมการ)
	(ผู้รับผิดชอบ)

	2. ขั้นดำเนินการ
(รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินการ)
	(วันที่ดำเนินการ)
	(ผู้รับผิดชอบ)

	3. ขั้นสรุปผล
(รายละเอียดขั้นตอนการสรุปผล)
	(วันที่สรุปผล)
	(ผู้รับผิดชอบ)


8.  ระยะเวลาดำเนินการ   (ระบุ วันที่  เดือน  ปี ที่ดำเนินการ)
9.  สถานที่ดำเนินการ   (ระบุสถานที่ดำเนินการ)
10.  งบประมาณ  (ระบุงบประมาณที่ใช้ และบอกแหล่งที่มาของเงินว่าได้มาจากไหน  ค่าอะไรบ้าง                                          
                   ให้เขียนเป็นข้อ ๆ ไม่ต้องละเอียดมาก  ถ้าต้องแจงรายละเอียดให้แจงเป็นเอกสารแนบท้าย  
                    และถ้าต้องถัวจ่ายให้เขียนว่า  ทุกรายการสามารถถัวจ่ายได้  หรือ รายการที่ ....... สามารถถัวจ่ายได้)
11.  ผู้รับผิดชอบโครงการ  (ระบุชื่อ หน่วยงาน  กลุ่มคน ชมรม ชุมนุม ที่รับผิดชอบโครงการฯ)
12.  การประเมินผล  (ระบุวิธีการประเมินผล  โดยประเมินตามเป้าหมาย  ข้อ 6)  
13.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ  (ระบุผลที่ได้หลังจากจบโครงการโดยสอดคล้องกับวัตถุประสงค์)
14.  ผู้เขียนโครงการ  คือ  พยาบาล/หัวหน้างาน /นักวิชาการ/อื่น ๆ
ลงชื่อ..........................................ผู้เขียนโครงการ                                                       

             (ชื่อเต็มมีคำนำหน้าชื่อ)
                                              ตำแหน่ง...ของผู้เขียนโครงการ
15.  ผู้เสนอโครงการ  คือ หัวหน้ากลุ่มการพยาบาล รพ./หัวหน้างาน/นักวิชาการ/อื่น ๆ ผู้เสนอไม่ควรเกิน 2 ท่าน



ลงชื่อ........................................ผู้เสนอโครงการ                                                                           

                                                    (ชื่อเต็มมีคำนำหน้าชื่อ)
                                              ตำแหน่ง..ของผู้เสนอโครงการ
16.  ผู้เห็นชอบโครงการ  คือ   ผู้อำนวยการ รพ. หรือ  สสอ.  ผู้เห็นชอบไม่ควรเกิน 2 ท่าน



ลงชื่อ........................................ผู้เห็นชอบโครงการ
                                                    (ชื่อเต็มมีคำนำหน้าชื่อ)
                                            ตำแหน่ง....ของผู้เห็นชอบโครงการ
17.  ผู้อนุมัติโครงการ  คือ นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดชัยภูมิ 
       (ให้เว้นว่างไว้)
***(ปิดท้ายด้วย  ชื่อเต็มโครงการ ตัวหนังสือหนา ระบุปีงบประมาณด้วย)***
เอกสารประกอบแนบท้ายโครงการฯ (ถ้ามี)
1. รายการค่าใช้จ่ายอย่างละเอียด (ในรูปแบบของตาราง)
	ลำดับที่
	รายการ
	ราคา/หน่วย
	จำนวน
	เป็นเงิน

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	
	รวม
	 
	 
	 


2.  ตารางเวลาการทำกิจกรรม  (โดยบอกระยะเวลา เริ่มต้นกิจกรรม – สิ้นสุดกิจกรรม)
3. เอกสารอื่นๆ ตามแต่เห็นสมควร
4. เอกสารโครงการฯ ทุกหน้า  ให้ใส่หมายเลขหน้าตรงกลางหัวกระดาษด้วย  ยกเว้นหน้าแรก  ****
5. เอกสารหน้าสุดท้ายจะต้องให้มีลำดับที่ 12,13,14  ติดมาด้วยเสมอ  โดยให้อยู่ในหน้าเดียวกัน  *****
***(ลำดับขั้นตอนการเขียนโครงการฯ จะต้องมีอย่างน้อย  คือ  ข้อ 1 , ข้อ 4 , ข้อ 6 , ข้อ 7 , ข้อ 8 , ข้อ 9 , ข้อ 10 , 
     ข้อ 11, ข้อ 12 , ข้อ 13 , ข้อ 15 , ข้อ 16  และข้อ 17) ****

